REGIONALNE CENTRUM
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OGLASZA REKRUTACJE
NA STANOWISKO

Specjalista ds. zamowien publicznych i zaopatrzenia
Dzial Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia

Miejsce pracy - Wroclaw
Wymiar etatu: 1,0

Oferta pracy nr 12/2018

1. Gléwne obowigzki:

1.1. Aktywny udzial i wspolpraca z Kierownikiem w sprawach zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi
tj. ( planowanie, realizacja postepowan, weryfikacja przebiegu realizacji umow pod katem zgodnosci z
ofertami, terminami, zwrotu / zmiany form zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy) oraz wystepowanie
przed Krajowa Izba Odwotawcza.

1.2. Przygotowywanie niezbe¢dnej dokumentacji, Specyfikacji Istotnych Warunkéw zamowienia, ogloszen, pism,
realizacja wedtug zatwierdzonej kolejnosci postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1.3. Uczestniczenie w pracach komisji jako sekretarz, czlonek lub przewodniczacy komisji powotanej do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamoéwienie publiczne oraz prowadzenie pod kierunkiem
dokumentacji postgpowan.

1.4. Prowadzenie dokumentacji wynikajacej z powierzonych zadan do realizacji i odpowiedzialnos$¢ za zachowanie
kompletnosci powierzonej dokumentacji.

1.5. Aktywny udziat w sprawach zwigzanych z obiegiem dokumentéw, faktur, korespondencji.

1.6. Udostepnienia informacji publicznej w zakresie zamowien publicznych i zaopatrzenia RCKiK.

1.7. Nadzor nad realizacja zawartych umow/ zamoéwien w zakresie zgodnoS$ci faktur z ofertami.

2.  Wyksztalcenie:
2.1. Wyzsze o kierunku prawo, administracji, ekonomia.
2.2. Mile widziane studia podyplomowe z zakresu prawa zamowien publicznych.

3. Wymagania:

3.1. Znajomo$¢ ustawy o zamdéwieniach publicznych oraz procedur przetargowych.

3.2. Dos$wiadczenie w przygotowywaniu postepowan o zamowienie publiczne.

3.3. Wysokie poczucie odpowiedzialnosci, sumiennos¢, doktadnose.

3.4. Otwarto$¢ na zmiany i sklonno$¢ do ich kreowania oraz implementacji.

3.5. Nastawienie na podnoszenie wlasnych kwalifikacji i kompetencji oraz wykorzystywanie zdobytych
UmiejetnoSci.

3.6. Dzielenie si¢ wiedzg, do§wiadczeniem i otwarto$¢ na wspolprace.

3.7. Budowanie pozytywnych relacji z klientem wewnetrznym i zewnetrznym.

3.8. Znajomos¢ obstugi komputera i sktadowych pakietu MS Office oraz urzadzen biurowych.

3.9. Prawo jazdy kat. B.

3.10.Podstawowa wiedza o dzialalnosci Centréw Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa.
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Oferujemy:

Stabilne warunki zatrudnienia.

Prace w zespole ludzi z pasja.

Program adaptacyjny — profesjonalne wsparcie na pierwszym etapie pracy.
Mozliwo$¢ awansu, rozwoju zawodowego i zdobywania doswiadczenia.
Mozliwos¢ skorzystania z ubezpieczenia grupowego.

Wysokiej jako$ci narzedzia pracy.

Dofinansowania do dziatan kulturalnych i sportowo-rekreacyjnych.

Wymagane dokumenty:

. podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zatacznik nr 1 na stronie

www.rckik.wroclaw.pl w zaktadce Praca)

podpisany: list motywacyjny i C.V.

podpisane o§wiadczenie dot. ochrony danych osobowych ( zatacznik nr 2 na stronie www.rckik.wroclaw.pl w
zaktadce Praca )

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie droga e-mail: rekrutacja@rckik.wroclaw.pl, badz skladanie
dokumentéw osobiscie w terminie do dnia 22.10.2018 na adres:

Regionalne Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa
im. prof. dr hab. Tadeusza Dorobisza we Wroctawiu
50-345 Wroctaw, ul. Czerwonego Krzyza 5/9

Dziat Personalny, pokoj S.3.10.

7.

Dodatkowe informacje: rekrutacja@rckik.wroclaw.pl;

Dziat Personalny - tel. 71-37-15-818.

Aplikacje ztozone bezposrednio, jak i przestane poczta winny by¢ ztozone w zaklejonej kopercie z dopiskiem: :
oferta pracy - RCKIK/DzzZPZ/1/2018.

a)

b)

Inne informacje:

Oferty osob, ktore nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostang komisyjnie
zniszczone.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstgpne;.
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